
REGOLAMENTO 
VISITE GUIDATE E VIAGGI DI ISTRUZIONE

Approvato dal Consiglio di Istituto in data 6/10/2023

Art. 1 - Finalità
1. I viaggi d’istruzione e le visite guidate costituiscono attività integrative delle attività

istituzionali della Scuola. Sono perciò effettuati per esigenze didattiche, connesse con
le  Indicazioni  nazionali  per  i  percorsi  liceali,  con  la  progettazione  didattica
predisposta dai Consigli di classe e con i Percorsi per le Competenze Trasversali e per
l’Orientamento (PCTO). Sono attuati esclusivamente per il conseguimento di obiettivi
cognitivi,  culturali  e  relazionali  e  sono  uno  strumento  per  favorire  l’inclusione
scolastica. Sono parte integrante dell’Offerta formativa della scuola e pertanto sono
attuati nel rispetto delle competenze degli Organi collegiali.

Art. 2 - Definizioni
1. Sono  da  considerarsi  visite  guidate  le  iniziative  che  comportano  spostamenti

organizzati  delle  scolaresche che  si  esauriscono nell’ambito dell’orario  curriculare
delle lezioni o nell’ambito di un solo giorno, per i quali non è richiesto pernottamento
fuori sede.

2. Sono da considerarsi viaggi d’istruzione le iniziative che comportano il pernottamento
degli studenti fuori sede e pertanto una maggiore complessità organizzativa.

Art. 3 - Spostamenti relativi a percorsi PCTO e Orientamento
1. Le  attività  nell’ambito  dei  percorsi  PCTO  e  Orientamento  vanno  disciplinati

garantendo agli studenti il regolare svolgimento delle attività curriculari, la corretta
armonizzazione di tutte le attività progettate per ciascuna classe e parità di condizioni
fra le classi nella possibilità di fruire delle differenti opportunità previste dall’Offerta
Formativa della scuola.

2. Gli  spostamenti  relativi  ai  percorsi  PCTO  e  Orientamento  vanno  inseriti  nella
progettazione coordinata di ciascuna classe.

Art. 4 - Spostamenti relativi a progetti destinati a gruppi di alunni della stessa classe 
o di   classi diverse

1. Gli spostamenti che rientrano nell’ambito delle attività progettuali destinate a gruppi
di studenti della stessa classe o di classi diverse sono disciplinati dal presente
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Regolamento e sono soggetti alla stessa regolamentazione prevista per le uscite di
altra natura. Ciò al fine di garantire agli studenti il regolare svolgimento delle attività
curriculari, la corretta armonizzazione di tutte le attività progettate per ciascuna classe
e parità di condizioni fra le classi e per gli studenti nella possibilità di fruire delle
differenti opportunità previste dall’Offerta Formativa della scuola.

Art. 5 – Progetti Erasmus, gemellaggi, scambi internazionali e mobilità studentesca

1. I progetti Erasmus, i gemellaggi, gli scambi internazionali e la mobilità studentesca
sono  attività  caratterizzanti  previste  dal  Piano  Triennale  dell’Offerta  Formativa
(PTOF). 

Art. 6 - Aspetti procedurali
1. Le  visite  guidate  che  richiedono  l’impiego  di  un  mezzo  di  trasporto  e  i  viaggi

d’istruzione, essendo parte integrante del PTOF, sono proposti dai Consigli di classe
in sede di  definizione iniziale  della  progettazione coordinata  e  sono deliberati  dal
Collegio docenti e dal Consiglio di Istituto in sede di definizione/aggiornamento del
PTOF.

2. Il docente  funzione  strumentale  curerà  il  coordinamento  delle  visite  e  dei  viaggi
d’istruzione. Questi provvederà a raccogliere le proposte dei vari Consigli di Classe e
a  formulare  il  piano  annuale  dei  viaggi  d’istruzione  e  delle  visite  guidate,  parte
integrante  dell’Offerta  formativa,  da  consegnare  al  Dirigente  scolastico  e  da
sottoporre a deliberazione del Consiglio di Istituto.

3. Le  visite  guidare  e  i  viaggi  di  istruzione  dovranno  essere  programmati  all’inizio
dell’anno scolastico dai Consigli di classe ed inseriti, con l’indicazione delle località
prescelte, nel piano annuale di lavoro individuale e nella programmazione annuale dei
singoli consigli di classe.

4. Prima dell’annuale aggiornamento del  PTOF, ciascun coordinatori  di  classe dovrà
provvedere a compilare il modulo di richiesta relativo al viaggio di istruzione o alla
visita guidata che richiede un mezzo di trasporto. Il modulo, sottoscritto da tutti  i
docenti  del  Consiglio  di  classe  e  indirizzato  al  Dirigente  scolastico,  è  allegato  al
presente Regolamento.

5. Si  dà  comunque  la  possibilità,  per  le  sole  visite  guidate,  di  aderire  a  particolari
iniziative culturali e formative che si presentino nel corso dell’anno scolastico, anche
se non preventivate in sede di programmazione, le quali dovranno essere comunque
approvate da tutti i docenti del Consiglio di Classe e comunicate attraverso il modulo
di cui al punto 4 del presente Articolo 6.

6. Per tutte  le  uscite  che richiedono l’impiego di  un  mezzo di  trasporto non ancora
programmate  in  sede  di  definizione  della  progettazione  iniziale,  ivi  comprese  le
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iniziative  di  orientamento  destinate  alle  classi  quinte,  il  docente  proponente
provvederà ad informare il consiglio di classe tramite il coordinatore e a consegnare al
docente Funzione strumentale referente per i viaggi di istruzione il modulo di cui al
punto 4 con almeno 20 giorni di anticipo.

Art. 7- Definizione delle mete e degli itinerari

1.  I  viaggi  all’estero,  salvo  itinerari  che  prevedano  iniziative  PCTO  e/o  progetti
d’Istituto che riguardano percorsi didattico-formativi all’estero, sono possibili per le
classi quinte. Le mete sono definite per classi parallele, previa motivazione da parte
del consiglio di classe.

2. Le mete relative ai viaggi di Istruzione, da definire per classi parallele su proposta dei
Dipartimenti  e  dei  Consigli  di  Classe,  sono  deliberate  dal  Collegio  docenti  e  dal
Consiglio di Istituto in sede di definizione/aggiornamento del PTOF.

3. La definizione dettagliata degli itinerari dei viaggi di Istruzione e delle visite guidate è
di competenza di ciascun Consiglio di Classe, tenuto conto della necessità di lavorare
per classi parallele. Pertanto sarà proposto un itinerario condiviso, ferma restando la
responsabilità di ciascun Consiglio, dopo aver effettuato tutte le opportune valutazioni
relative  alle  tappe  previste  per  l’itinerario,  in  particolare  per  quanto  riguarda  la
distanza tra le stesse e la raggiungibilità. Alcune variazioni potranno essere apportate
d’ufficio, a seguito di valutazioni di carattere logistico (presenza/assenza di strutture,
mezzi di trasporto, ecc).

4. I  moduli  di  richiesta  privi  dell’allegato  itinerario  analitico  non  saranno  presi  in
considerazione e pertanto lo spostamento non potrà essere autorizzato.

Art. 8 - Definizione dei docenti accompagnatori
1. Gli accompagnatori per viaggi e visite devono essere individuati esclusivamente fra i

docenti, per i quali tale compito costituisce a tutti gli effetti prestazione di servizio,
espletata in modo particolare ed in tempi eccezionalmente dilatati. Tale incarico può
essere  affidato  solo  dietro  volontario  assenso.  Per  i  viaggi  di  Istruzione  sarà
autorizzato un docente accompagnatore ogni 15 studenti.

2. Nel caso di partecipazione di uno o più studenti con disabilità, si potrà designare - in
aggiunta  al  numero  degli  accompagnatori  dovuto  in  proporzione  al  numero  dei
partecipanti - un accompagnatore fino a due alunni. In casi particolari, è consentito
l’accompagnamento del diversabile da parte di un genitore e/o familiare con spese a
proprio carico e obbligo di polizza assicurativa.

3. Si dovrà curare l’avvicendamento dei docenti accompagnatori al fine di raggiungere
un equilibrio tra l’esigenza di svolgere le uscite didattiche programmate e quella di
garantire il servizio ordinario in sede. In presenza di viaggi relativi a progetti europei
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e  scambi  internazionali  e  gemellati,  si  procederà  alla  definizione  degli
accompagnatori in funzione della specificità del progetto.

Art. 9 - Criteri generali

1. VIAGGI DI ISTRUZIONE
● Per le classi dalla prima alla quinta, è consentito un solo viaggio di Istruzione per 

ciascun anno scolastico.
● E’ consentito prevedere al massimo un pernottamento per le classi prime e seconde,

salvo  attività  specifiche  e  motivate  attività  per  le  quali  si  esige  ulteriore
pernottamento. Sono consentiti al massimo due pernottamenti per le classi terze e al
massimo tre pernottamenti per le            classi quarte.

● Per le classi quinte, la durata massima del viaggio di Istruzione è pari  a 6 giorni,
comprese le giornate dedicate alla partenza e all’arrivo.

● I  viaggi  di  Istruzione  all’Estero  sono  consentiti  solo  per  le  classi  quinte,  previa
motivazione da parte del Consiglio di classe.

● Per le classi quinte, il viaggio di Istruzione si svolge, di norma, non oltre la metà di
febbraio.

● Per  le  iniziative  che  occupano,  al  massimo,  l’arco  temporale  di  una  mattinata
scolastica  e  che  non  prevedono  l’utilizzo  di  un  mezzo  di  trasporto,  il  docente
proponente è tenuto ad informare il  coordinatore di  classe almeno 5 giorni prima
dell’iniziativa prevista.  Sarà cura  del  coordinatore  informare il  consiglio  di  classe
secondo la stessa tempistica.

VISITE GUIDATE CHE PREVEDONO L’UTILIZZO DI UN MEZZO DI TRASPORTO
 Per le classi prime e seconde, nell’anno scolastico, sono consentite al massimo due

visite guidate che prevedono l’impiego di un mezzo di trasporto
 Per le classi terze, quarte e quinte nell’anno sono  consentite al massimo due visite

guidate che prevedono l’impiego di un mezzo di trasporto, fatte salve le uscite per le
attività di PCTO e Orientamento.

2. PROGETTI DESTINATI A GRUPPI DI STUDENTI DELLA STESSA CLASSE O
DI CLASSI DIVERSE

● I  progetti  destinati  a gruppi di  alunni della stessa classe o di  classi  diverse e che
prevedono eventuali spostamenti, con o senza pernottamento, anche relativi ad attività
sportive, devono essere adeguatamente motivati e saranno proposti a gruppi omogenei
di alunni (ad es. per classi paralleli) esclusivamente secondo criteri, inderogabili, di
carattere didattico.

● E’ consentita a ciascuno studente delle classi dalla prima alla quarta la partecipazione
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ad un solo progetto per ciascun anno scolastico, con un massimo di tre pernottamenti.
● E’ consentita  a  ciascuno studente  delle  classi  quinte  la  partecipazione  ad  un  solo

progetto relativo ai PCTO con un massimo di un pernottamento.

Art. 10 - Disposizioni finali
1. E’ fatto divieto di svolgere viaggi o visite nel primo e nell’ultimo mese di lezione.
2. A tale divieto si può derogare solo per l’effettuazione di viaggi relativi  a progetti

europei,  connessi  con  attività  sportive  scolastiche  nazionali  ed  internazionali  o
connessi con iniziative di particolare rilevanza a carattere nazionale e internazionale.

3. Ai sensi della circolare ministeriale 291 del 1992 nessun viaggio può essere effettuato
ove non sia assicurata la partecipazione di almeno due terzi degli alunni componenti
le singole classi coinvolte. Al divieto fanno eccezione i viaggi la cui programmazione
contempli  la  partecipazione  di  studenti,  appartenenti  a  classi  diverse,  ad  attività
teatrali, cinematografiche, musicali etc., nonché i viaggi connessi ad attività sportive
agonistiche.

4. Il  presente  Regolamento  entra  in  vigore  dalla  data  di  approvazione  da  parte  del
Consiglio di Istituto.
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